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Dear bidder,

In the past, tenders have often been rejected from the award procedure for formal reasons because simple aspects were
overlooked or forgotten. This list is provided as an aid and a guideline. The following points will assist with your own review
but are not intended to be exhaustive.

SEHR GEEHRTE BIETER,

IN DER VERGANGENHEIT SIND OFT ANGEBOTE AUS FORMALEN GRUNDEN NICHT ZUM VERGABEVERFAHREN
ZUGELASSEN WORDEN, WEIL EINFACHE DINGE UBERSEHEN ODER VERGESSEN WURDEN. DIESE LISTE IST ALS
HILFESTELLUNG UND HANDREICHUNG ZU VERSTEHEN. DIE FOLGENDEN PUNKTE DIENEN IHRER EIGENEN
UBERPRUFUNG, ERHEBEN ABER KEINEN ANSPRUCH AUF VOLLSTANDIGKEIT.

checklist for submission of tenders - Prufliste zur Angebotsabgabe

Geschaftszeichen / Verfahrensnummer: Vhv 143_25 UFZ ID785_3 / negotiation procedure - Verhandlungsvergabe

Tender period: Monday, 2025/10/27, 10,00 a.m. observed
ANGEBOTSFRIST: MONTAG 27.10.2025, 10:00 UHR BEACHTET

Publication of bidder questions and answers observed
VEROFFENTLICHUNG VON BIETERFRAGEN UND ANTWORTEN BEACHTET

any bidder questions along with their answers can be viewed from Wednesday, 2025/10/22 onwards
EVTL. BIETERFRAGEN MIT IHREN ANTWORTEN SIND AB MITTWOCH, DEN 22.10.2025 ERSICHTLICH

Your letter of offer and any enclosed cover letter is without your own GTCs, with company details (for example: header
sheet),

IHR ANGEBOTSSCHREIBEN UND EIN GGFS. BEIGEFUGTES ANSCHREIBEN IST OHNE EIGENE AGBS, MIT
FIRMENDATEN (ZB KOPFBOGEN), AKTUELLEM

current offer date and addressed to the correct address (awarding authority). If the tender documents contain or refer to the company's own GTCs, then include a sentence
in the cover letter or tender stating that the UFZ's terms and conditions apply.

ANGEBOTSDATUM UND AN DIE KORREKTE ADRESSE (VERGABESTELLE) GERICHTET.

SOLLTEN IN DEN ANGEBOTSUNTERLAGEN DIE EIGENEN AGBS ENTHALTEN SEIN ODER BENANNT WERDEN, DANN IST IM ANSCHREIBEN ODER IM ANGEBOT
EINEN SATZ DAZU, DASS DIE BEDINGUNGEN DES UFZ GELTEN, ENTHALTEN.

Minimum requirements complied with

MINDESTANFORDERUNGEN EINGEHALTEN

<03_03_Erfassungsblatt zur Priifung Mindestkriterien Vhv 143_25 UFZ ID785_3> fully completed, signed and enclosed

<03_03_ERFASSUNGSBLATT ZUR PRUFUNG MINDESTKRITERIEN VHV 143_25 UFZ ID785_3> KOMPLETT AUSGEFULLT, UNTERSCHRIEBEN BZW. DIGITAL
SIGNIERT UND BEIGELEGT

Details provided on the performance criteria to be evaluated

ANGABEN ZU DEN ZU BEWERTENDEN LEISTUNGSKRITERIEN GEMACHT

<03_04_Erfassungsblatt zur Leistungsbewertung Vhv 143_25 UFZ ID785_3> completed, signed and enclosed

<03_04_ERFASSUNGSBLATT ZUR LEISTUNGSBEWERTUNG VHV 143_25 UFZ ID785_3> KOMPLETT AUSGEFULLT, UNTERSCHRIEBEN BZW. DIGITAL SIGNIERT
UND BEIGELEGT

Information provided on the award procedure

ANGABEN ZUM VERGABEVERFAHREN GEMACHT

<03_05_Erfassungsblatt zum Vergabeverfahren Vhv 143_25 UFZ ID785_3> completed, signed and enclosed

<03_05_ERFASSUNGSBLATT ZUM VERGABEVERFAHREN VHV 143_25 UFZ ID785_3> AUSGEFULLT, UNTERSCHRIEBEN UND BEIGELEGT

Customs information filled in
ZOLLINFORMATIONEN AUSGEFULLT

<03_06_Erfassungsblatt Zollangaben Vhv 143_25 UFZ ID785_3> completed, signed and enclosed
<03_06_ERFASSUNGSBLATT ZOLLANGABEN VHV 143_25 UFZ ID785_3> AUSGEFULLT, UNTERSCHRIEBEN UND BEIGELEGT

Current extract from commercial register (no older than six months)
AKTUELLER HANDELSREGISTERAUSZUG (NICHT ALTER ALS SECHS MONATE)

enclosed
BEIGELEGT

Self-declaration(s) completed
EIGENERKLARUNG(EN) VOLLSTANDIG

<03_07_Eigenerklarung Vhv 143_25 UFZ ID785_3> Supplied declaration signed and enclosed
<03_07_EIGENERKLARUNG VHV 143_25 UFZ ID785_3> AUSGEFULLT, UNTERSCHRIEBEN UND BEIGELEGT.

No deletions or additions to the award documents
KEINE STREICHUNGEN BZW. ERGANZUNGEN IN DEN VERGABEUNTERLAGEN

Bidders may not amend the award documents — otherwise the tender will be excluded.
BIETER DURFEN DIE VERGABEUNTERLAGEN NICHT ANDERN - DIES FUHRT ZUM AUSSCHLUSS DES ANGEBOTES!

Changes made to the bidder’s own entries and corrections are clear
AN DEN EIGENEN EINTRAGUNGEN VORGENOMMENE ANDERUNGEN UND KORREKTUREN SIND ZWEIFEL SFREI

Identified by name, signature and date
KENNZEICHNUNG MIT NAME, UNTERSCHRIFT UND DATUM

Content of tender factually and mathematically correct and completelncluding the requested options
ANGEBOTSINHALT SACHLICH SOWIE RECHNERISCH RICHTIG UND VOLLSTANDIGINKLUSIVE DER GEFORDERTEN
OPTIONEN

Price quotations are complete and without contradictions

PREISANGABEN VOLLSTANDIG UND FREI VON WIDERSPRUCHEN

All individual prices and the total price quoted with and without VAT (no mixed calculation)

SOWOHL DIE EINZELPREISE ALS AUCH DEN GESAMTPREIS IN NETTO UND BRUTTO ANGEGEBEN (KEINE MISCHKALKULATION)
Information on the 24-month limitation period for material defect claims in the

ANGABEN ZUR 24-MONATIGEN VERJAHRUNGSFRIST FUR SACHMANGELANSPRUCHE IM

<03_05_Erfassungsblatt zum Vergabeverfahren Vhv 143_25 UFZ ID785_3> entered correctly and completely.
<03_05_ERFASSUNGSBLATT ZUM VERGABEVERFAHREN VHV 143_25 UFZ ID785_3> KORREKT UND VOLLSTANDIG EINGETRAGEN
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